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EL ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL

Según el informe “Archivos Universitarios Españoles 2003: Evaluación de Datos” [1], en la última década, se ha producido un 
“proceso imparable en la creación y desarrollo de los archivos universitarios españoles” que está asociado a “un perfil-tipo aproximado 
de universidad: se trata de una universidad pública, que ha nacido y se ha desarrollado ... especialmente durante el período de vigencia de 
la Ley Orgánica 11/1983 de 25 de agosto, de Reforma Universitaria … descentralizada en varios campus y ubicada en varias localidades 
… con una comunidad universitaria integrada entre 10.000 y 30.000 alumnos, de 1.000 a 2.000 profesores y un grupo de personal de 
administración y servicios inferior a 1.000 profesionales”. 

La Universidad de Castilla-La Mancha, creada en 1982, descentralizada en cuatro campus y ubicada en seis localidades, con una 
comunidad universitaria integrada en el año 2003 por 33.000 alumnos, 1.900 docentes y 1.200 profesionales de administración y 
servicios responde, en términos generales, a este perfil. ¿Pero, en qué medida se ajusta el Servicio de Archivo Universitario de la UCLM 
al perfil general de los Servicios de Archivo Universitario en nuestro país? He aquí nuestro objetivo: determinar la posición del Servicio 
de Archivo de la UCLM en el contexto del panorama archivístico universitario español. 

Las fuentes utilizadas han sido las estadísticas e informes del Servicio de Archivo de la UCLM, en lo que se refiere a los datos 
propios, y el ya citado informe “Archivos Universitarios Españoles 2003: Evaluación de Datos” para obtener los datos generales, 
referidos a los 49 archivos universitarios españoles existentes en el año 2003 sin tener en consideración si la Universidad 
correspondiente cuenta con más de un Servicio de Archivo, como sucede en cuatro casos.

Se ha optado por el empleo de la imagen por ser un medio que se adapta bien tanto a la naturaleza y tratamiento de los datos 
como a los canales de difusión de los resultados. Con el fin de obtener mayor claridad se ha reducido al máximo la información textual, 
se ha simplificado al máximo la expresión de valores y se han introducido elementos iconográficos representativos del Servicio de 
Archivo de la UCLM.

Los resultados se ofrecen estructurados en cuatro grandes apartados que se ordenan de acuerdo con un esquema que pretende 
englobar los aspectos de la gestión archivística; un resumen, a modo de conclusión, cierra la presentación.   

[1] Gil García, Pilar; Olassolo Benito, Pedro; Valdehíta Mayoral, Teresa. Archivos Universitarios Españoles 2003: Evaluación de Datos. 
Informe presentado en las X Jornadas de Archivos Universitarios (2004)  Consultado en http://www.crue.org Fecha de la consulta: 28 de julio de 2004.

http://www.crue.org/CAU/informeencuesta2003.pdf
http://www.crue.org/CAU/informeencuesta2003.pdf
http://www.crue.org/
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL

1. PERFIL DE LOS USUARIOS.
2. RECURSOS:

* INFRAESTRUCTURAS.
* RECURSOS ECONÓMICOS.
* RECURSOS HUMANOS.
* RECURSOS ORGANIZATIVOS.
* RECURSOS DOCUMENTALES.
* RECURSOS TÉCNICOS.

3. PRODUCTOS INFORMATIVOS. 
4. INDICADORES DE GESTIÓN.
5. RESUMEN. PERFIL DEL ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM.
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EL  ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL
1. PERFIL DE  LOS USUARIOS: TIPO DE USUARIO.

VARIEDAD DE USUARIOS, REFLEJO DE LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA.
PREDOMINIO DEL USUARIO INTERNO.
IMPORTANCIA DE LOS INVESTIGADORES.

1. PERFIL DEL USUARIO: TIPO DE USUARIO  

 % DE ARCHIVOS UNIVERSITARIOS POR TIPO DE USUARIO
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EL EL  ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL
1. PERFIL DE  LOS USUARIOS: CANALES DE COMUNICACIÓN.

VARIEDAD DE CANALES DE COMUNICACIÓN, REFLEJO DE LA SOCIEDAD DE LA INFORMACIÓN.
INCORPORACIÓN DE LAS  TIC  A LOS ARCHIVOS UNIVERSITARIOS.

1. PERFIL DEL USUARIO: CANALES DE COMUNICACIÓN  

 % DE ARCHIVOS UNIVERSITARIOS POR CANAL DE COMUNICACIÓN

61,22
55,1 51,02

34,69
26,53

0
10
20

30
40
50
60
70

80
90

100

COMUNICACIÓN

PRESENCIAL

COMUNICACIÓN

ELECTRÓNICA

COMUNICACIÓN

TELEFÓNICA

COMUNICACIÓN

POSTAL

NS/NC

COMUNICACIÓN PRESENCIAL COMUNICACIÓN ELECTRÓNICA
COMUNICACIÓN TELEFÓNICA COMUNICACIÓN POSTAL
NS/NC



6

EL EL  ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL
2. INFRAESTRUCTURAS: DEPÓSITOS.

LIMITACIÓN DE LOS ESPACIOS DE ALMACENAMIENTO.
DESEQUILIBRIO CON LA PRODUCCIÓN DOCUMENTAL EN ALZA.

2. INFRAESTRUCTURAS: DEPÓSITOS

NÚMERO DE ARCHIVOS UNIVERSITARIOS POR INDICE DE ALMACENAMIENTO 
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EL EL  ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL
2. INFRAESTRUCTURAS: LOCALES.

RESPUESTA INMEDIATA  A LAS NECESIDADES DE ESPACIO DE ALMACENAMIENTO.
PREVISIBLES PROBLEMAS EN RELACIÓN CON EL AUMENTO DE LA PRODUCCIÓN DOCUMENTAL.

2. INFRAESTRUCTURAS: LOCALES
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EL EL  ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL
2. INFRAESTRUCTURAS: INFORMATIZACIÓN.

INFORMATIZACIÓN MINORITARIA Y RECIENTE (1994-2003) 
CONTRASTE CON OTROS CENTROS DE INFORMACIÓN.
PREDOMINIO DEL USO DE APLICACIONES COMERCIALES.

2. INFRAESTRUCTURAS: INFORMATIZACIÓN 
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EL EL  ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL
2. INFRAESTRUCTURAS. GRADO DE INFORMATIZACIÓN.

PRIMEROS ESTADIOS DE INFORMATIZACIÓN.
DIVERSOS ESTADIOS: INFORMATIZACIÓN GRADUAL, PARCIAL Y ESPECÍFICA.
VARIEDAD DE MODULOS QUE PERMITEN  INFORMATIZAR TODAS LAS ACTIVIDADES.

2. INFRAESTRUCTURAS: GRADO DE INFORMATIZACIÓN
% DE ARCHIVOS UNIVERSITARIOS POR TIPO DE MODULO 

24,48 22,44 20,4 18,36
12,24 10,2 8,16

46,93

22,44

0
10
20
30
40
50
60
70
80
90

100

DESCRIPCIÓN

ACCESO

TRANSFERENCIAS
USUARIOS

DIGITALIZACIÓN
ALM

ACENAM
IENTO

OTRAS ÁREAS
SIN INFORM

ATIZAR
NS/NC

DESCRIPCIÓN ACCESO TRANSFERENCIAS
USUARIOS DIGITALIZACIÓN ALMACENAMIENTO
OTRAS ÁREAS SIN INFORMATIZAR NS/NC



10

EL EL  ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL
2. INFRAESTRUCTURAS. EQUIPAMIENTO.

VARIEDAD DE EQUIPOS DISPONIBLES. 
ESPECIFICIDAD DE LOS EQUIPOS ACORDE CON LAS NECESIDADES.
NIVEL DE EQUIPAMIENTO ACEPTABLE.

2. INFRAESTRUCTURAS: EQUIPAMIENTO

 % DE ARCHIVOS UNIVERSITARIOS POR TIPO DE EQUIPO

55,1 53,06 51,02
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EL EL  ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL
2. RECURSOS ECONÓMICOS. GESTIÓN DEL PRESUPUESTO.

MAYORÍA DE ARCHIVOS SIN PRESUPUESTO PROPIO.
ESCASA AUTONOMÍA PRESUPUESTARIA.

2. RECURSOS ECONÓMICOS: GESTIÓN DEL PRESUPUESTO 
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EL EL  ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL
2. RECURSOS HUMANOS:`PERFIL DEL RESPONSABLE.

PERFIL DE FORMACIÓN ESPECIALIZADA.
PROFESIONALIZACIÓN DE LOS PUESTOS DIRECTIVOS.

2. RECURSOS HUMANOS: PERFIL DEL RESPONSABLE

NÚMERO DE ARCHIVOS UNIVERSITARIOS POR PERFIL PROFESIONAL 
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EL EL  ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL
2. RECURSOS HUMANOS. PERFIL DEL RESPONSABLE.

PERFIL ACORDE CON LA DUPLICIDAD DE CATEGORÍAS ADMINISTRATIVAS DE  LOS SERVICIOS DE ARCHIVO UNIVERSITARIO.
FALTA DE RECONOCIMIENTO Y EQUIPARACIÓN DE LOS PUESTOS DIRECTIVOS. 

2. RECURSOS HUMANOS: PERFIL DEL RESPONSABLE

NÚMERO DE ARCHIVOS UNIVERSITARIOS POR GRUPO LABORAL 
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EL EL  ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL
2. RECURSOS HUMANOS: PLANTILLA DE PERSONAL.

PLANTILLA MEDIA REDUCIDA.
PLANTILLA ESCASA EN TÉRMINOS ABSOLUTOS Y RELATIVOS.

2.RECURSOS HUMANOS: PLANTILLA DE PERSONAL

NÚMERO DE ARCHIVOS UNIVERSITARIOS POR TAMAÑO DE PLANTILLA 

11

13

6

19

0

10

20

30

40

50

PLANTILLA INFERIOR A LA MEDIA
PLANTILLA MEDIA (3 PERSONAS)
PLANTILLA SUPERIOR A LA MEDIA
NS/NC



15

EL EL  ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL
2. RECURSOS ORGANIZATIVOS. ESTATUTOS DE UNIVERSIDADES.

REGULACIÓN ESTATUTARIA GENERALIZADA.
RECONOCIMIENTO INSTITUCIONAL DE LOS SERVICIOS DE ARCHIVO UNIVERSITARIO.

2. RECURSOS ORGANIZATIVOS: ESTATUTOS DE UNIVERSIDADES 
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EL EL  ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL
2. RECURSOS ORGANIZATIVOS: ÓRGANOS COLEGIADOS.

RELATIVA  IMPLANTACIÓN  DE  ÓRGANOS COLEGIADOS.
ESPECIALIZACIÓN DE LOS ÓRGANOS COLEGIADOS.

2. RECURSOS ORGANIZATIVOS: ÓRGANOS COLEGIADOS  

 % DE ARCHIVOS UNIVERSITARIOS POR TIPO DE ÓRGANO
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EL EL  ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL
2. RECURSOS ORGANIZATIVOS: CATEGORÍA ADMINISTRATIVA.

DUPLICIDAD DE CATEGORÍAS EN LOS SERVICIOS DE ARCHIVO.
FALTA DE RECONOCIMIENTO Y EQUIPARACIÓN ENTRE CATEGORÍA  Y FUNCIONES.

2. RECURSOS ORGANIZATIVOS: CATEGORÍA ADMINISTRATIVA 

 % DE ARCHIVOS UNIVERSITARIOS POR CATEGORÍA
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EL EL  ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL
2. RECURSOS ORGANIZATIVOS: DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA.

DEPENDENCIA MAYORITARIA  DE LA  SECRETARÍA  GENERAL.
DEPENDENCIA RELATIVA DE LOS SERVICIOS DE BIBLIOTECA UNIVERSITARIA.

2. RECURSOS ORGANIZATIVOS: DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA 

 % DE ARCHIVOS UNIVERSITARIOS POR ÓRGANO/SERVICIO
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EL EL  ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL
2. RECURSOS ORGANIZATIVOS: FUNCIONES.

INTEGRACIÓN DE FUNCIONES EN LOS DENOMINADOS  “ARCHIVOS GENERALES”.
GESTIÓN EXTERNALIZADA MINORITARIA (6,12%)

2. RECURSOS ORGANIZATIVOS: FUNCIONES  

% DE ARCHIVOS UNIVERSITARIOS POR TIPO DE FUNCIÓN
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EL EL  ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL
2. RECURSOS DOCUMENTALES: TIPO DE FONDOS.

PREDOMINIO DE LOS FONDOS ADMINISTRATIVOS ABIERTOS.
IMPORTANCIA DE LOS FONDOS HISTÓRICOS ANTERIORES AL SIGLO XX (40,81%)
RELEVANCIA DE LOS FONDOS PROCEDENTES DE DONACIONES (34,69%)

2. RECURSOS DOCUMENTALES: TIPO DE FONDOS  

 % DE ARCHIVOS UNIVERSITARIOS POR TIPO DE FONDO
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EL EL  ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL
2. RECURSOS DOCUMENTALES: FORMATOS.

DIVERSIDAD DE FORMATOS.
PREDOMINIO DEL FORMATO GRÁFICO EN SUS VARIEDADES.
IMPORTANCIA RELATIVA DEL FORMATO ELECTRÓNICO( GESTIÓN DIRECTA EN UN 12,24%)

2. RECURSOS DOCUMENTALES: FORMATOS  

 % DE ARCHIVOS UNIVERSITARIOS POR TIPO DE FORMATO
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22,44
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EL EL  ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL
2. RECURSOS TÉCNICOS: NORMALIZACIÓN.

IMPORTANCIA DE LA NORMALIZACIÓN DE LA DESCRIPCIÓN.
REFLEJO DE LA SITUACIÓN DE LA NORMALIZAC IÓN ARCHIVÍSTICA A NIVEL GENERAL.

2. RECURSOS TÉCNICOS: NORMALIZACIÓN
NÚMERO DE ARCHIVOS UNIVERSITARIOS POR TIPO DE NORMA 
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EL EL  ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL
2. RECURSOS TÉCNICOS: TÉCNICAS DE IDENTIFICACIÓN Y VALORACIÓN.

APLICACIÓN GENERALIZADA DE TÉCNICAS DE IDENTIFICACIÓN Y VALORACIÓN.
REFLEJO DEL DESARROLLO DE POLÍTICAS INSTITUCIONALES DE ELIMINACIÓN.

2. RECURSOS TÉCNICOS: TÉCNICAS DE IDENTIFICACIÓN Y VALORACIÓN 
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EL EL  ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL
2. RECURSOS TÉCNICOS: TÉCNICAS DE CLASIFICACIÓN.

APLICACIÓN GENERALIZADA DE SISTEMAS DE CLASIFICACIÓN.
PREDOMINIO DE LOS SISTEMAS DE CLASIFICACIÓN FUNCIONALES.

2. RECURSOS TÉCNICOS: TÉCNICAS DE CLASIFICACIÓN

 % DE ARCHIVOS UNIVERSITARIOS POR SISTEMAS DE CLASIFICACIÓN
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EL EL  ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL
3. PRODUCTOS INFORMATIVOS: INSTRUMENTOS DE CONTROL/DESCRIPCIÓN.

VARIEDAD DE INSTRUMENTOS DE INFORMACIÓN.
PREDOMINIO DEL INVENTARIO Y DE LAS RELACIONES DE ENTREGA.
INFORMATIZACIÓN DE INSTRUMENTOS DE DESCRIPCIÓN (51,02%)

3. PRODUCTOS INFORMATIVOS: INSTRUMENTOS DE CONTROL/DESCRIPCIÓN

% DE ARCHIVOS UNIVERSITARIOS POR TIPO DE INSTRUMENTO

67,34
61,22

44,89
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EL EL  ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL
3. PRODUCTOS INFORMATIVOS: CALENDARIOS DE CONSERVACIÓN.

IMPLANTACIÓN RELATIVA DE CALENDARIOS DE CONSERVACIÓN.
CONTRASTE CON LA GENERALIZACIÓN EN LA APLICACIÓN DE TÉCNICAS DE IDENTIFICACIÓN Y VALORACIÓN.

3. PRODUCTOS INFORMATIVOS: CALENDARIOS DE CONSERVACIÓN 
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EL EL  ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL
3. PRODUCTOS INFORMATIVOS: ACTIVIDADES DE FORMACIÓN/DIFUSIÓN

VARIEDAD DE ACTIVIDADES.
PREDOMINIO DE LAS ACTIVIDADES FORMATIVAS.
IMPORTANCIA DE LAS PÁGINAS WEB FRENTE A OTRAS ACTIVIDADES TRADICIONALES.

3. PRODUCTOS INFORMATIVOS: ACTIVIDADES DE FORMACIÓN/DIFUSIÓN

% DE ARCHIVOS UNIVERSITARIOS POR TIPO DE ACTIVIDAD
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EL EL  ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL
4. INDICADORES DE GESTIÓN: CRECIMIENTO DE LOS FONDOS.

FONDOS DOCUMENTALES DE CRECIMIENTO LENTO Y MEDIO.
CONTRASTE CON LA ESCASEZ DE ESPACIOS DE ALMACENAMIENTO.

4. INDICADORES DE GESTIÓN: CRECIMIENTO DE LOS FONDOS

NÚMERO DE ARCHIVOS UNIVERSITARIOS POR ÍNDICE DE CRECIMIENTO 
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EL EL  ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL
4. INDICADORES DE GESTIÓN: NÚMERO DE CONSULTAS.

PREDOMINIO DE UN ÍNDICE MEDIO DE CONSULTAS.

4. INDICADORES DE GESTIÓN: NÚMERO DE CONSULTAS

NÚMERO DE ARCHIVOS UNIVERSITARIOS POR ÍNDICE DE CONSULTAS 
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EL EL  ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL
4. INDICADORES DE GESTIÓN: NÚMERO DE PRÉSTAMOS.

PREDOMINIO DE UN ÍNDICE MEDIO DE PRÉSTAMOS.

4. INDICADORES DE GESTIÓN: NÚMERO DE PRÉSTAMOS 

NÚMERO DE ARCHIVOS UNIVERSITARIOS POR INDICE DE PRÉSTAMOS 

14

4

5

26

0

10

20

30

40

50

0-500 PRÉSTAMOS/AÑO
501-1000 PRÉSTAMOS/AÑO
MÁS DE 1000 PRÉSTAMOS/AÑO
NS/NC



31

EL ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM EN EL CONTEXTO ARCHIVÍSTICO UNIVERSITARIO ESPAÑOL
5. RESUMEN. PERFIL DEL ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM

PERFIL DE LOS USUARIOS: Se participa de la gran variedad de usuarios potenciales de los archivos 
universitarios. El grupo de usuarios internos, en concreto el “Personal de Administración y Servicios”, se configura 
como el principal mientras que el grupo de usuarios externos, en concreto los investigadores, tienen una importancia 
relativa en comparación con el conjunto de los archivos universitarios, lógicamente puesto que no se cuenta aún con 
un fondo histórico que satisfaga sus demandas. Utilizan todos los tipos de canales de comunicación, en especial la 
comunicación directa, la electrónica y la telefónica.

INFRAESTRUCTURAS: Se dispone de una capacidad de almacenamiento libre por encima del nivel medio y se 
participa de la tónica general de previsiones de ampliación.  

INFORMATIZACIÓN: Se coincide a grandes rasgos pero este aspecto es un factor de diferenciación. Desde el año 
1998 se han diseñado e implementado desarrollos informáticos propios, como es el caso de la aplicación “Tesis 2.2” y
la implantación de un sistema integrado de gestión documental se ha realizado, progresiva y rápidamente, desde el año 
2001, mediante la aplicación informática Albalá, experiencia única en el ámbito archivístico universitario: en el año 
2003 estaba informatizada la gestión documental, la descripción, el control de autoridades, el acceso y la publicación 
web.

EQUIPAMIENTO: Se participa del nivel general que se define en función de las características propias no 
disponiéndose de aquellos equipos que no son necesarios pero sí de aquellos de carácter general o auxiliar: 
fotocopiadora, destructora de papel, biblioteca auxiliar, lectores especiales, etc.

RECURSOS ECONÓMICOS: Siguiendo la tónica general, se carece de autonomía en la gestión presupuestaria.
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5. RESUMEN. PERFIL DEL ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM

RECURSOS HUMANOS: La plantilla real se sitúa en la media y el perfil del Responsable se ajusta los parámetros 
generales en lo referente a la especialización y profesionalización del puesto de trabajo, único rasgo mayoritario. 

RECURSOS ORGANIZATIVOS: De acuerdo con el perfil general, se cuenta con regulación estatutaria y un 
órgano colegiado: la Comisión Calificadora de Documentos Administrativos. Su rango administrativo es el de Servicio, 
una de las dos categorías mayoritarias, dependiendo del Secretario General y desempeñando las funciones de Archivo 
General como su propio nombre indica.

RECURSOS DOCUMENTALES: Se participa de los rasgos generales: un fondo administrativo al que se añade un 
fondo histórico de importancia variable y otros tipos de fondos procedentes de donaciones. Estos fondos 
documentales son, en su mayor parte posteriores al siglo XIX y abiertos, como corresponde a instituciones vigentes. 
Los formatos principales son el gráfico y el electrónico. Dos rasgos diferenciadores: no se han incorporado 
documentos en formato fotográfico y cartográfico pero, en contrapartida, se participa en la gestión directa de la 
documentación electrónica.

RECURSOS TÉCNICOS: Se aplican tanto las normas de uso general como otros tipos de normas. También se 
participa de la aplicación generalizada de técnicas de valoración e identificación si bien en el año 2003 todavía no se 
habían diseñado calendarios de conservación. Así mismo se aplican diferentes sistemas de clasificación según su grado 
de adaptación a las características de cada fondo documental con predominio de sistemas orgánicos, rasgo que 
tampoco es general.
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5. RESUMEN. PERFIL DEL ARCHIVO GENERAL DE LA UCLM

PRODUCTOS INFORMATIVOS: Se elaboran todos los instrumentos de control y descripción contemplados, 
estando automatizada la descripción como en la mayor parte de los archivos universitarios y contándose además con 
bases de datos documentales. También se realizan casi todas las actividades de formación y difusión enunciadas, muy 
especialmente la difusión web, publicaciones y cursos.

INDICADORES DE GESTIÓN: El crecimiento anual de los fondos documentales (120 metros lineales/año) se 
sitúa en un índice medio mientras que el número de consultas se sitúa por encima de la media y el de préstamos por 
debajo de la misma.

En resumen, tomando como punto de partida los datos disponibles podemos concluir que el perfil de Archivo General 
de la UCLM se ajusta, en términos generales, aunque con excepciones como es el caso de la automatización, los 
formatos documentales o la normalización, al perfil del archivo universitario español actual definido a partir de los 
datos disponibles; esta afirmación se hace con ciertas reservas, consecuencia de la limitaciones, tanto cualitativas 
como cuantitativas, de las fuentes utilizadas: un análisis más detallado matizaría sin duda esta nuestra conclusión final.

PILAR GIL GARCÍA
SERVICIO DE ARCHIVO UNIVERSITARIO UCLM
CIUDAD REAL, 15 DE SEPTIEMBRE DE 2004
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